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Objectifs 
- Être autonome dans l’utilisation de l’application RESEDA

Nous vous invitons à consulter les tutoriels RESEDA suivants avant de participer à la 
formation :

[Tutoriel n°1 - Comment modifier un personnel CNRS 
?](https://www.canal-u.tv/video/cnrs_ups2259/comment_modifier_un_personnel_cnrs.60821)

[Tutoriel n°2 - Comment créer un primo-valideur 
?](https://www.canal-u.tv/video/cnrs_ups2259/comment_creer_un_primo_valideur.60823)

[Tutoriel n°3 - Comment créer un personnel non CNRS 
?](https://www.canal-u.tv/video/cnrs_ups2259/comment_creer_un_personnel_non_cnrs.6081
9)

[Tutoriel n°4 - Comment récupérer un personnel parti 
?](https://www.canal-u.tv/video/cnrs_ups2259/comment_recuperer_un_personnel_parti.6082
5)

[Voir tous les tutoriels RESEDA](https://www.canal-u.tv/chaines/ifsem/reseda)

Public visé
Gestionnaires de laboratoires et personnels de délégation chargés de mettre à jour RESEDA

Modalités pédagogiques
Alternance d’apports théoriques et de mises en pratique
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RESEDA - structures et personnels

Date : 8 et 9 décembre 2025

Lieu : DR1-Villejuif

Nombre de stagiaires : 10
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Programme
1/  Principes  et  concepts  Réséda

-  Organisation  du  portail  RESEDA
-  Nouvelle  Ergonomie  de  l'application
-  Méthodologie  de  recherche  et  fiches  de  synthèses

2/  Processus  de  gestion  des  informations  Structure

-  Lancement  d’un  processus  de  gestion  de  structure
-  Création  et  modification  des  implantations
-  Création  et  modification  des  sous-structures
-  Synthèse  des  bonnes  pratiques  et  règles  métier

3/  Processus  de  gestion  des  informations  Personnel

-  Création  et  gestion  d’un  personnel  Non  CNRS
- Modification ou mise à jour des liens d'affectation administrative (non CNRS), de « travaille
dans  »  une  implantation  de  structure  et  de  rattachement  aux  sous-structures.
- Ajout d’informations complémentaires pour un personnel CNRS (Adresse email, travaille
dans…)
-  Prolongation  de  droits  d’accès  (en  cours  de  renouvellement)
-  Réactivation  du  dossier  réséda  d’un  personnel  CNRS parti  embauché  par  un  de  nos
partenaires
-  Gestion  et  attribution  des  droits  en  laboratoire
-  Présentation  des  UHPI

4/  Synthèse  des  bonnes  pratiques

- Synthèse de la journée, questionnaire, quiz

Conditions d'inscription
Date limite d'inscription : 21/11/2025

Inscription : https://formation.ifsem.cnrs.fr/  
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Renseignements : 
ifsem-formation.contact@cnrs.fr 

mailto:ifsem-formation.contact@cnrs.fr
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