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Objectifs 
Comprendre un site Core et se sentir à l’aise dans son utilisation.

Savoir mettre à jour son site CORE et leurs composants.

Pour savoir si vous disposez des habilitations CoRe suffisantes pour suivre cette formation, 
vous disposez, en bas de cette page, d'un mode d'emploi pour connaitre vos droits.

Public visé
Utilisateurs de sites des Espaces Core ayant des droits de collaboration ou mieux, de droits 
de modification.

Modalités pédagogiques
Salle informatique, avec PC équipé de MS Office et navigateur récent (Chrome, Edge dans 
leur dernière version)

Alternance d’apports théoriques et d’exercices pratiques

Programme
Présentation  générale  de  CORE

Présentation  du  vocabulaire  utilisé  par  les  espaces  Core

Présentation  de  la  navigation,  de  l’architecture,  de  la  conception  d’un  site

Où  trouver  de  l’aide
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CoRe (Sharepoint) : Utilisateurs de site

Date : 3 juin 2025

Lieu : DR1-Villejuif

Nombre de stagiaires : 10
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Comment  naviguer  dans  un  site  Core

Apprendre  à  se  déplacer  facilement  au  sein  du  site

La  page  d’accueil

Apprendre  à  organiser  sa  page  d’accueil  pour  la  rendre  attractive

Apprendre  à  modifier  sa  page  d’accueil

Les  applications

Apprendre  à  créer  des  pages,  des  bibliothèques

Apprendre  à  déposer,  modifier  et  partager  des  documents  Office

Apprendre les différents affichages pour mieux présenter les données (sous forme de tris, de
filtres)

Apprendre  à  créer  des  listes,  des  calendriers

Apprendre  à  insérer  les  informations  des  bibliothèques,  liste  et  calendrier  sur  la  page
d’accueil,  sous  forme  de  WebPart

Niveaux  d’autorisation

Présentation  des  autorisations  pour  comprendre  comment  fonctionne  les  accès  au  site

Comment  faire  pour  partager  son  site

Pour  aller  plus  loin…

Présentation très succincte des fonctionnalités avancés

Conditions d'inscription
Date limite d'inscription : 05/05/2025

Inscription : https://formation.ifsem.cnrs.fr/  
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Renseignements : 
ifsem-formation.contact@cnrs.fr 

mailto:ifsem-formation.contact@cnrs.fr
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