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Objectifs 
 Maîtriser les fonctionnalités essentielles de Microsoft Project Professionnel (version 2013 

à 2021).

Public visé
 Chef  de  projet.

    Responsable  d'activité.
    Pilote  ou  assistant  de  projet.
    Consultant PMO.

Modalités pédagogiques


Programme
 1 - Engager le projet. Personnaliser et gérer les calendriers de projet

- Les phases du projet. Le cadrage du projet. Date de début, de fin de projet.
- Les calendriers par défaut, créer et personnaliser le calendrier du projet et de ses 
ressources.

2 - Tâches - Phases - Jalons

- Définir les tâches, les tâches récapitulatives. Créer des jalons. Créer des tâches. Lier des
tâches. Les dates, les durées et les calculs automatiques.
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Piloter un projet avec Microsoft® Project

Date : 12, 13 et 14 mars 2025

Lieu : DR4-Gif-Sur-Yvette

Nombre de stagiaires : 10
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3 - Les affichages. Les boîtes de dialogue.

- Personnaliser les tables et le GANTT.
- Utiliser des affichages pour lier tâches et fiches d'information.

4 - Suivre le projet

- Enregistrer la planification initiale. Gérer l'avancement des tâches.

5 - Gérer les ressources

- Affecter les ressources et analyser les contraintes.

6 - Planifier et suivre en multi-projets

- Les tâches en multi-projets. Gérer des ressources, des calendriers, les plans de charge 
multi-projets.

7 - Personnaliser Microsoft® Project

- Les tableaux croisés dynamiques.
- Filtrer et trier les données.

8 - Matériel et logiciel utilisé

- Pour les formations réalisées en salle, dans nos centres de formation, un ordinateur et 
l’accès au logiciel dans les versions appropriées sont fournis.
- Pour les formations à distance, chaque participant devra être équipé du logiciel objet de 
la formation, sur l’ordinateur qui lui servira à suivre la classe virtuelle.

Conditions d'inscription
Date limite d'inscription : 12/02/2025

Inscription : https://formation.ifsem.cnrs.fr/  
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Renseignements : 
ifsem-formation.contact@cnrs.fr 

mailto:ifsem-formation.contact@cnrs.fr
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