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Objectifs 
Courriels, comptes rendus, rapports, synthèses, réseaux sociaux… les occasions de voir une
faute d’orthographe ou de syntaxe se glisser dans les communications professionnelles se 
font de plus en plus nombreuses.

Pour permettre d’améliorer le niveau des agents franciliens , le pôle Formation met à votre 
disposition une plate-forme d’apprentissage en ligne auto-adaptative, dédiée à la remise à 
niveau et au perfectionnement en orthographe, expression et courriel : le Projet Voltaire.

Cette formation permettra de :

- Consolider les bases de l’orthographe et se perfectionner pour rédiger des écrits 
professionnels sans fautes.

- Maîtriser les principales règles pour structurer son propos et être concis dans ses 
échanges.

- Enrichir son vocabulaire pour produire un discours plus nuancé et plus précis.

- Maîtriser les codes du courriel professionnel

Public visé

Modalités pédagogiques
Lors de votre première connexion, vous effectuerez un test de niveau d'une quinzaine de 
minutes. À partir de cette évaluation, vous serez orienté vers le parcours le plus adapté à 
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Projet voltaire PARCOURS GLOBAL :  Orthographe, Expression et
Courriel

Date : 

Lieu : A distance (FOAD)

Nombre de stagiaires : 10
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votre niveau. Les entraînements sont donc totalement individualisés, l’énergie est concentrée
sur vos difficultés.

- Formation progressive : votre parcours d’apprentissage est unique, le système s’adapte en 
permanence aux réponses que vous donnez ;
- Accessible depuis votre ordinateur, un terminal mobile smartphone ou tablette, au travail ou
à la maison.
- Progrès rapides : 15 minutes d’entraînement par jour suffisent pour progresser 
durablement.

Vous pourrez accéder à la plateforme pendant 1 an

La certification Voltaire n'est pas incluse dans cette formation.

Programme
Cette formation 100% à distance vous permettra d'acquérir ou de réviser les fondamentaux
de  la  langue  française.

ORTHOGRAPHE  ET  GRAMMAIRE

5  niveaux  de  formation  permettant  de  traiter  un  grand  nombre  de  fondamentaux  en
grammaire  et  en  orthographe.

EXPRESSION  :

1  module  vocabulaire  et  1  module  syntaxe  et  ponctuation

COURRIEL : 1 module

Conditions d'inscription
Date limite d'inscription : 15/05/2024

Inscription : https://formation.ifsem.cnrs.fr/  
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Renseignements : 
ifsem-formation.contact@cnrs.fr 
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