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Objectifs 
Les objectifs de cette formation sont de :

1- Connaître et maîtriser les grands principes archivistiques de la Recherche

• Archives publiques (papier et électroniques) et leurs enjeux

2- Appliquer au quotidien une méthodologie de gestion de l’information

• Etablissement de plans de classement, nommage de fichiers structurés, référentiels de 
gestion des données et documents : mise en place d’un « records management » de ses 
données

Public visé
tout type de personnel intéressé par la gestion des données et documents en recherche

Modalités pédagogiques

Programme
Matin  –  9h30  –  12h  :

-  Présentation  des  archives  de  la  Recherche  et  des  outils  de  gestion  de  l’information

Après-midi  -  13h30  –  17h  :
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ANF DAJ - Archives scientifiques : maîtriser ses données et documents

Date : 19 octobre 2023

Lieu : DR1-Villejuif

Nombre de stagiaires : 10
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-  Ateliers  pratiques  :
-  Nommage  de  fichiers
-  Création  d’arborescence,  plans  de  classement
- Plans de gestion de données et archivage en liens avec la science ouverte

Conditions d'inscription
Date limite d'inscription : 26/09/2023

Inscription : https://formation.ifsem.cnrs.fr/  
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Renseignements : 
ifsem-formation.contact@cnrs.fr 
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